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I. FEJEZET

ALTALANOS £S BEVEZETO RENDELKEZESEK AZ EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT,
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULET RAKOSPALOT__A, _ PESTUJHELY, |
ONKORMANYZATA EGESZSEGUGYI INTEZMENYE 5/2476-16/2021. OKIRATSZAN

O PR e =i

BER 3-TOL HATALYOS ALAPITO OKIRAT ALAPJAN

1. A KOLTSEGVETESI SZERV MEGNEVEZESE, SZEKHELYE, TELEPHELYE

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat Dr. Vass Laszl6
Egészségligyi Intézmény

1.1.2. roviditett neve: Dr. Vass Lészl6 Egészségiigyi Intézmény
1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 1152 Budapest, Rékos tit 77/A. hrsz.s
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése

telephely cime

SzakrendelOk és Gondozd intézetek,
Felnétt haziorvosi rendeld

hrsz. 82285
1158 Budapest, Orjarat utca 1-5.

Haziorvosi rendeld

hrsz. 85829/1
1152 Budapest, Rakos 1t 58.

Felnott fogaszati rendelo,
Orvosi Segély Hely

hrsz. 91158/110
1158 Budapest, Hosok utja 1.

gyermekfogaszatl‘rendelo ¢s fogszabalyozas

hrsz. 91158/111
1158 Budapest, Hésok ttja 3.

Haziorvosi rendeld

hrsz. 89867/9
1151 Budapest, Kossuth utca 3.

Haziorvosi rendeld

hrsz. 81055
1155 Budapest, Opal utca 11.

Hézi gyermekorvosi rendel6 és
véddndi szolgalat

hrsz. 87969
1151 Budapest, Sz6dliget utca 32.

Héziorvosi, hazi gyermekorvosi és
felnott fogaszati rendeld, védéndi szolgalat,
felndtt haziorvosi tigyelet

hrsz. 91158/95
1157 Budapest, Zsdkavar utca 42-44,

Gyermekorvosi rendeld és védondi

hrsz. 80821/5
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szolgalat, Miiszaki Csoport 1155 Budapest, Orjarat utca 4/b.
10 Drogambulancia 1154 Budapest, Arany Janos utca 73.
1 hrsz. 81987
1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 29.
. ) ) hrsz. 87643/0/A/1
12 Haziorvosi rendeld )
1153 Budapest, Hubay Jend tér 8.

2. A KOLTSEGVETESI SZERV ALAPITASAVAL ES MEGSZUNESEVEL OSSZEFUGGO
RENDELKEZESEK

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1992. 08. 15.

2.2.A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezeése székhelye
1 | Eszak-pesti Kérhaz 1158 Budapest, Orjérat utca 1-3.

3. A KOLTSEGVETESI SZERV IRANYITASA, FELUGYELETE

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének

3.1.1.megnevezése: Budapest FOvaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete.

3.1.2.székhelye: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.

3.2.A koltségvetési szerv fenntartojanak

3.2.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. kerillet Rékospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkorményzata.

3.2.2.székhelye: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.

4. A KOLTSEGVETESI SZERV TEVEKENYSEGE

4.1.A koltségvetési szerv kozfeladata: egészségligyi alapellatds az egészségligyi
alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. térvény alapjan, és jarobeteg-szakellatds az
egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény alapjan.

4.2 A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 862200 Szakorvosi jarobeteg-ellatas
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4.3.A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az egészségiigyi alapellatds korében

gondoskodik a haziorvosi, hézi gyermekorvosi ellatasrol, a fogorvosi alapellatasrol,
az alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatdsrol, a védéndi ellatasrdl, az iskola-
egészségligyi ellatdsrol, tovabba ellatja az egészségiligyi szakellatdsi (jard beteg
szakrendelési és gondozdi ellatasok) feladatokat. (Jogalap: az egészségiigyrdl sz616
1997. évi CLIV. torvény 152. § (3) bekezdés b) pontja, az egészségiigyi
ellatérendszer fejlesztésérol szolo 2006. évi CXXXIL torvény 1. § (2) bekezdés b)
pontja.)
A koltségvetési szerv székhelyén a kovetkezd intézményegységek miiksdnek:
Szakrendel6k és Gondozé intézetek, Foglalkozds Egészségiigyi Szolgalat, Felnott
fogaszat és szdjsebészet, valamint Felnétt- és gyermek haziorvosi rendelék,
Védoénoi szolgdlat, Kozponti irdnyitas, Gazdalkod4si szervezet.

44.A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti

megjeldlése:
kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 072111 Haziorvosi alapellatas
2 | 072112 Héziorvosi tigyeleti ellatds
3 1072210 Jarobetegek gydgyitd szakellatisa
4 1072230 Jarébetegek gyogyitd gondozdsa
5 1072311 Fogorvosi alapellatas
6 | 072313 Fogorvosi szakellatas
7 1072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgéltatdsok
8 1072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatisok
9 1072450 Fizikoterapids szolgaltatis
10 | 074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas
11 | 074020 Sportoldk sportegészségiigyi vizsgélata, feliigyelete, ellendrzése
12 | 074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozds
13 1074032 Ifjisag-egészségiigyi gondozds
14 | 074052 Kabitészer-megeldzés programjai, tevékenységei
15 | 074053 Szenved.e':llybete’gségek’ (ki'véve: kébitészer) megelézésének
programjai, tevékenységei
16 | 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkdési teriilete: Budapest Févaros XV. keriilet
kozigazgatasi teriilete.
A dokumentum kédja: INT-SZAB-18. Oldalszan: 6/40

Ervénybelépés ideje: 2022.02.01. Verzidészadm: 12




Budapest XV. ker. Onkormanyzat SZERVEZETI

Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyi Intézmény _és
MUKODESI
1152 Budapest, Rakos ut 77/a SZABALYZAT

5. A KOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETE ES MUKODESE

5.1. A koltségvetési szerv vezettjének megbizdsi rendje: Az intézmény vezetSjet a
Budapest ~ Févaros XV.  kerilet Rékospalota,  Pestujhely,  Ujpalota
Onkormanyzatanak Képviseld- testulete a—nyllvanos palyazat utjan, hatarozott 5 ev
1d0tartam1‘a blzza meg. A'Magasa ati j R

munkaltatm jogokat egyebekben a polgarmester gyakorolja Az intézmény
vezet6jének beosztasa: féigazgatd féorvos (magasabb vezetd).

Az Intézmény képviseletére teljes jogkorrel a Foigazgatd Foorvos jogosult.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya.

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
1 v:egészségiigyi szolgélati az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020.
jogviszony évi C. torvény
munkaviszony a Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L.
5 torvény,
az egészségligyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl szol6 2003. évi LXXXIV. térvény
megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V.,
3 torvény,
az egészségligyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl sz616 2003, évi LXXXIV. térvény
vallalkozas jellegli a Polgéri Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V.
g jogviszony torvény,
az egészségligyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl sz616 2003, évi LXXXIV. térvény
s | onkéntes segitsi jogviszony |2 kozérdekl 6nke::ntes tevékenységrol szold 2005. évi
LXXXVIIL torvény

II. FEJEZET AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. Az INTEZMENY MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYAI

1.1. Az egészségligyi szolgélati jogviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
1étrejotte

Az Intézmény az alkalmazottak esetében a belépéskor egészségiigyi szolgélati
munkaszerzédésben hatirozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen
feltételekkel és milyen mértékii illctménnyel foglalkoztatja. A munkakori leirdst az
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egészségiigyi szolgélati jogviszony létesitésével egyidejiileg ki kell adni. A munkakéri
leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért vezetdk esetében a féigazgatd féorvos a tobbi
foglalkozatott esetében az egységvezetd vezetd felelds.

Az Intézmény feladatainak ellatdsara jogviszony keretében, kozremiiksdéi szerzddéssel

(egyéni és tarsas véllalkozas), 6nkéntes segitéi jogviszonnyal foglalkoztathat kiilsé
személyeket.

Az Intézmény koézremiikodéi szerzédést kothet meghatérozott egészségiigyi szakma
vagy egeszségligyi szolgiltatdsok elldtdsara, mds egészségiigyi szolgaltatoval. E
kozrem(ikdddi szerzOdéseket, a gazdasagi folyamatokat Aaltaldnosan szabalyozo
jogszabalyi keretek kozott lehet megkétni.

Az Intézmény kozérdekli Onkéntes segitdi szerz6dést kothet meghatarozott
egészségiigyl szakma vagy egészségligyi szolgdltatdsok ellatisira. E személyes
szerzOdéseket a kdzérdekli onkéntes tevékenységrol sz616 2005. évi LXXXVIIL térvény
rendelkezéseinek megfelelden lehet megkétni.

1.2, Az Intézménnyel egészségligyi szolgélati jogviszonyban 4ll6 dolgozok dijazasa

A munka dijazdsira vonatkozd megéllapoddsokat egészségligyi szolgélati
munkaszerzddésben kell rogziteni.

A bér megallapitdsnak alapja az egészségiigyi szolgilati jogviszonyban a&llokra
vonatkoz6 bértibldk. A munkabért, illetményt a targyhot kovetd 10-ig kell atutalni a
dolgozok bankszdmldjéra. Ha a kifizetés napja szabadnapra vagy munkasziineti napra
esik, a kifizetést a megel6z6 munkanapon kell teljesiteni. A kiilén jogszabaly szerinti
(kozponti 4llami forrasokbol biztositott) egészségiigyi 4gazati béremelések, a
jogszabalyban meghatarozott formaban és tartalommal, valamint eljarsi rend szerint
épiilnek be a dolgozok munkabérébe. A munkéltatdi dontésen alapulé pénzbeli
juttatisok is a dolgozoi bér részét képezik.

A munkaltatd az egészségligyi szolgilati jogviszonyban 4116 személyt meghatérozott
munkateljesitmény eléréséért, illetve dtmeneti tobbletfeladatok ellatdsa miatt, egyszeri
vagy meghatdrozott iddére sz6l6, havi rendszerességgel fizetett kereset-kiegészitésben
részesitheti. A kereset-kiegészités fedezete a targyévi kozponti koltségvetésrél sz6ld
torvényben meghatérozott osszeg. A kereset-kiegészitésben részesiilok korét minden
évben feliil kell vizsgalni.

A tartésan jO munkat végzd egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4llé személy az
illetékes szakteriilet vezetdjének felterjesztésével a Szakszervezet jévahagydsaval,
valamint a rendelkezésre all6 keret figyelembevételével jutalmazhato.

A munkadltat6i dontésen alapul6 juttatasok is a bér részét képezik.
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1.3.

1.4.

1:5.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek

A munkavégzés teljesitése az Intézmény vezetdje altal kijelolt munkahelyen, az ott
érvényben 1év6 szabéalyok, Egységszintli Mikodési Szabdlyzatok (EMSZ) és az
egészségiigyi szolgalati munkaszerzddésben leirtak szerint torténik.

A dolgozo kiteles a munkakérébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossiggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden
nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betdltésével
Osszefliggésben jutott tudomdsdra, és amelynek kozlése a munkéltatéra, vagy mas
személyre  hatranyos  kovetkezményekkel jarhat. (INT-SZAB.37.Adatvédelmi
Szabalyzat) A dolgoz6é munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirasoknak, a
munkahelyi vezettje utasitdsainak, valamint a szakmai és etikai elvarasoknak
megfeleléen koteles végezni. (INT-SZAB.44 Etikai és Munkafegyelemre vonatkozo
Szabdlyzat)

Amennyiben adott esetben, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem 4ll
fenn, nem adhatd felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az Intézmény érdekeit sértené. Kivételt
képeznek a Szakszervezet, Rékospalotai Orvosi és Szakdolgoz6i Kamara, megfeleld
szintli és a szervezet altal felhatalmazott személyek.

Hivatali titkok megdrzése
Az Intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kdvetkezdk:

- adolgozdk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok, kivéve,
ha az Intézmény t6rvényesen megvalasztott érdekképviseleti szervei
jogszabdlyban régzitett formdban a betekintési jogukkal élnek.

- abetegek személyiségi jogaihoz fiz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek, munkaviszonybol szarmazé lényeges
kotelezettség megszegésnek mindsiil. Az Intézmény valamennyi dolgozéja koteles a
tudomadsdra jutott hivatali titkot mindaddig meg0rizni, amig annak kozlésére az illetékes
felettesétél engedélyt nem kap.

Nyilatkozat tomegtajékoztatd szervek részére

A tomegtdjékoztatd szervek munkatdrsainak tevékenységét az Intézmény dolgozdinak
az Intézmény INT-SZAB.69. Kommunikacidés Szabalyzatdnak betartdsa mellett kell
elésegitenitik.

A honlap
Az intézeti honlap a hatédlyos jogszabalyi eldirasok szerinti informéciokat kotelezben

tartalmazza.

Az Intézet honlapjan kizérdlag a f6igazgatd eldzetes engedélye alapjan jelenitheté meg
- a Kozzétételi Szabalyzatban leirt szabalyok szerint - informécié. (INT-SZAB.47. A
kozérdekli adatok kozzététele)
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Adatvédelem

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR),
valamint az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616
2011. évi CXIIL torvény szabalyozdsa szerint az Intézmény belsé adatvédelmi
rendszert mikddtet. Az Intézményen beliil az egészségiigyi és személyazonositd
adatok védelméért, a nyilvantartds megorzéséért a foigazgatd f6orvos a felelés. (INT-
SZAB 37. Adatvédelmi szabalyzat)

Szabadsag
Az éves rendes szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetkkel egyeztetett

tervet kell késziteni. A fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére minden esetben csak
az intézményvezetd (féigazgatd féorvos) jogosult.

A dolgozék éves rendes szabadsigdnak mértékét az egészségiigyi szolgélati
jogviszonyrél sz6l6 2020. évi C. torvény (Eszjtv.) szerint kell megéllapitani. A
dolgozék megéllapitott szabadségét targyévben kell kiadni. A dolgozokat megilleto és

A helyettesités rendje

Az Intézményben folyé munkat a dolgozdk idbleges vagy tartds tdvolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszere a munkakéri lefrdsokban
megfogalmazottak szerint torténik. A helyettesitési dij megallapitisat a Juttatasi
Szabdlyzat tartalmazza (INT-SZAB.20).

Az Eszjtv. alapjan, ha az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4116 munkakoére ellatasa
mellett a Munkaltatd rendelkezése alapjan Atmenetileg mas munkakérébe tartozd
feladatokat is ellat, s ez altal jelentds tobbletmunkdt végez, illetményén feliil a végzett
munkdaval ardnyos helyettesitési dij illeti meg. A helyettesités kezdete a Munkaltaté
rendelkezése alapjan keriil megéllapitasra, és a tartosan tivollévé dolgozé munkéba
allasaig, ill. az tires 4llas betoltéséig tart.

Munkakdrok atadasa

Az Intézmény vezet6 allasu dolgozoi, valamint az intézményvezetd (foigazgatd foorvos)
altal kijelolt dolgozék munkakérének ataddsardl, illetve atvételérdl személyi véltozas
esetén jegyzOkonyvet kell felvenni.
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1.10.

1.11.

1.12.

2.

Az atadasrol €s atvételrdl késziilt jegyzOkdnyvben fel kell tiintetni:

- az atadas-atvétel id6pont;jat,

- amunkakdrrel kapcsolatos altalanos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

- afolyamatban 1€v6 konkrét igyeket,

- az atadésra keriild eszkdzoket, bélyegzoket, leltart

- az atadasra keriilé bizonylatokat, levelezést, statisztikat,

- az atado és atvevo észrevételeit,

- ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast, a munkakorvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon beliil be
kell fejezni. A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatisardl a
munkakor szerinti felettes vezeté gondoskodik.

Az Intézménnyel egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé dolgozdok tovabbképzése

Az Intézmény a képzésben, tovabbképzésben, tanfolyamokban azokat a dolgozdkat
tamogatja, akiknek munkakoriik bet6ltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés, tovabbképzés
altal nytjtott képesités megszerzése. (INT-SZAB.48. Humén Oktatdsi Szabdlyzat)

A munkaba jarés, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkaltatd koteles a vidékrdl (Budapest kozigazgatasi hataran kiviilr6l) naponta
bejardk munkéba jardsanak koltségeit, ill. annak meghatdrozott szdzalékat a vonatkozo
rendelkezések értelmében megtériteni. (MAV, VOLAN stb.) Errél a dolgozé
nyomtatvanyon nyilatkozik. Ha a dolgozénak alkalmazasa utdn a munkéba jaras
koriilményeiben valtozas alt be, azt az intézményvezetd (fdigazgatd fdorvos) részére
azonnal be kell jelenteni. (INT-SZAB.20. Juttatasi Szabalyzat)

Egyéb juttatdsok

Az Intézményben a mobil telefon haszndlatara jogosultak korét és a koltségtérités
mértékét a vezetékes és mobiltelefon hasznélat rendje tartalmazza. (MU-FOIG.12.)

A mobil telefon hasznalatara jogosultak korét és a koltségtérités mértékét évente feliil
kell vizsgélni.

SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA

A sajat tulajdonu gépjarmiivek hasznalatinak koltségtéritését és ennek elszdmolasi
rendszerét a mindenkor érvényes kozponti eloirdsok rendelkezései, illetve a hatalyos
addjogszabalyok szerint kell kialakitani.

Sajat gépkocsit hivatali célra a foigazgaté foorvos elozetes engedélyével kiilon
elrendelés alapjan lehet igénybe venni.

A sajat gépkocsi haszndlat részletes szabdlyait a Gépjarmiivek Uzemeltetése
munkautasitas rogziti. (MU-FOIG.11.)

3. KARTERITESI KOTELEZETTSEG
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A dolgozé az egészségligyi szolgalati munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik. Széndékos karokozas
esetén a munkavallald a teljes kart kételes megtériteni.

A pénzkezelé helyeken kijelolt dolgozot felelosség terheli az altala kezelt pénz
tekintetében. (INT-SZAB.60. Pénz- és értékkezelési Szabalyzat)

A kértérités esetében a Munka Torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény az
irdnyado.

ANYAGI FELELOSSEG

Az Intézmény a dolgozé sajat tulajdonat képezd ruhdzatiban, hasznalati tirgyaiban a
munkavégzés folyaman bekovetkezett karért az ide vonatkozo6 jogszabalyok szerint felel,
ha a kir a dolgozé munkahelyén vagy mdas megérzésre szolgalé helyen elhelyezett
targyakban keletkezett.

A dolgoz6 a szokésos személyi hasznélati targyakat meghaladd mértékii és értéki
hasznalati értékeket csak a féigazgaté féorvos engedélyével hozhat be munkahelyére,
illetve vihet ki onnan (pl. orvosi miiszer, szamitogép).

Az Intézmény valamennyi dolgozdja felelés a berendezési-, felszerelési targyak
rendeltetésszertl haszndlatdért, a gépek, eszkozok, szakkényvek stb. megdvasaért. Az
anyagi felel6sség mértékére az ide vonatkozo jogszabalyok az irdnyadoak.

AZ INTEZMENY UGYFELFOGADASA

Az Intézmény Ugyfélfogaddsanak szabdlyai nyilvdnosak. Ezeket az Intézmény
Hazirendjében szabélyoztuk. (INT-SZAB.43. Hazirend)

AZ INTEZMENY BELSO ES KULSO KAPCSOLATTARTASANAK RENDJE

A szervezeti egységek egymds kozotti belsd kapcsolattartisat és az Intézmény kiilsd
kapcsolattartisat az Intézmény Kommunikacioés Szabalyzata (INT-SZAB.69.) hatirozza
meg.

AZ INTEZMENY DOKUMENTUMAINAK UGYIRATKEZELESE

Az Intézményben az ligyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az
ligyiratkezelés iranyitadsaért és ellendrzéséért az Intézmény fbigazgatd foorvosa felelds.
Az lgyiratkezelést az ligyiratok kezelésének rendjében meghatirozottak alapjan kell
végezni. (INT-SZAB-14 Iratkezelési Szabalyzat, INT-SZAB-52 Egészségiigyi
dokumentaci6 kezelése)

BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE
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Valamennyi cégszerii aldirdsndl cégbélyegzit kell haszndlni. A bélyegzdkkel ellatott,
cégszerlien aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent.

Az Intézményben haszndlatos valamennyi bélyegzér6l, annak lenyomatarol
nyilvéantartast kell vezetni. (INT-SZAB.14. Iratkezelési Szabalyzat.) A nyilvantartdsnak
tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevo
személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

9, AZ INTEZMENY GAZDALKODASANAK RENDJE

Az Intézmény 6nalléan miik6dod és gazdalkodo koltségvetési szerv.

9.1. Az Intézmény mukodését eldsegitd belsé szabalyzatok

INT-SZAB-05 |Tlzvédelmi Szabalyzat

INT-SZAB-09 |Kockazatkezelés

INT-SZAB-14 |Iratkezelési Szabdlyzat

INT-SZAB-15 | Munkahelyi Sugérvédelmi Szabalyzat

INT-SZAB-18 | Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

INT-SZAB-20 |Juttatasi szabalyzat

INT-SZAB-24 | Anyag- és Eszk6zgazdalkodasi Szabélyzat

INT-SZAB-27 |Ugyrend

INT-SZAB-29 | Téritési szabdlyzat

INT-SZAB-30 | Hulladékgazdalkoddsi Szabalyzat

INT-SZAB-31 | Munkavédelmi Szabalyzat

INT-SZAB-33 | Orvosi gazok kezelésének szabalyzata

INT-SZAB-34 | A betegellatds huménpolitikai feltételének szabdlyzata

INT-SZAB-35 | Panaszkezelési Szabélyzat

INT-SZAB-36 | Dokumentumok, MIR adatok és feljegyzések kezelése

INT-SZAB-37 | Adatvédelmi Szabélyzat

INT-SZAB-38 | Szerzddéskotés és partnerkapcesolatok

INT-SZAB-40 | Jarébeteg szakellatds, gondozés

INT-SZAB-41 |Informatikai Szabalyzat

INT-SZAB-43 |Hazirend

INT-SZAB-44 | Etikai és munkafegyelemre vonatkozd Szabélyzat

INT-SZAB-45 | Gyogyszerkezelési Szabalyzat

INT-SZAB-46 |Infekcidkontroll kézikényv

INT-SZAB-47 | A kozérdekii adatok kozzététele

INT-SZAB-48 | Oktatdsi Szabalyzat

INT-SZAB-49 |Belsd Kontrollrendszer

INT-SZAB-51 | Gyo6gyszerkészitmények klinikai vizsgalata

INT-SZAB-52 | Egészségiigyi dokumentacié kezelése

INT-SZAB-53 | Betegjogi Szabalyzat

INT-SZAB-54 |Kontrolling Szabdlyzat
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INT-SZAB-55 | Utasitdsadési jogosultsdgok

INT-SZAB-56 | Beszerzési Szabélyzat

INT-SZAB-57 | Szémviteli Politika

INT-SZAB-58 |Eszk6zok és Forrdsok Leltdrozasi és Leltarkezelési Szabélyzata

INT-SZAB-59 | Gazdalkodasi Szabalyzat

INT-SZAB-60 | Pénz- és Ertékkezelési Szabélyzat

INT-SZAB-62 | Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

INT-SZAB-63 | Szamlarend

INT-SZAB-64 | Belst Ellendrzési Kézikonyv

INT-SZAB-65 | Bizonylati rend

INT-SZAB-66 | Onkoltség szamitasi Szabalyzat

INT-SZAB-67 |Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzata

INT-SZAB-68 | Valsaghelyzeti Terv

INT-SZAB-69 | Kommunikacios Szabalyzat

INT-SZAB-70 |Kozbeszerzési Szabalyzat

INT-SZAB-71 | Betegbiztonsagi rendszer miikddésének Szabélyzata

INT-SZAB-72 | Labor min6ségiigyi kézikényv

INT-SZAB-73 |Kikiildetési Szabalyzat

INT-SZAB-74 | Kozremiikodok kapcsolatrendszerének rendje

INT-SZAB-75 | Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje

INT-SZAB-76 |Esélyegyenléségi Terv

INT-SZAB-77 | Sugérvédelem Tiid6

INT-SZAB-78 | Sugarvédelem Fog Rtg.

INT-SZAB-79 | Vagyonvédelem

INT-SZAB-81 | Egészségiigyi folyamat kockazat kezelés

INT-SZAB-82 | Adatvédelmi incidens kezelés

INT-SZAB-83 | Felhasznal6i biztonsdgi Szabalyzat

INT-SZAB-84 | Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat

INT-SZAB-85 | Hozzaférés ellendrzési, azonositasi és hitelesitési szabalyzat

INT-SZAB-86 | Mentési és Archivalasi Szabalyzat

INT-SZAB-87 |Naplozasi Szabalyzat

INT-SZAB-89 |Intézmény teriiletén mikodtetett kamerak elhelyezésér6l, képek rogzitésérol sz616
adatkezelési szabalyzat

INT-SZAB-90 | Sugarvédelem CT

9.2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje
A kotelezettségvallalas, utalvanyozéds, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az
Intézménynél a Gazdalkodasi Szabalyzat (INT-SZAB.59.) hatérozza meg.

10. Az INTEZMENY LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK HASZNALATI, HASZNOSITASI

RENDJE

Az Intézmény épiiletein és helyiségeiben az egészségligyi szolgaltatds gyakorldsanak

altalanos

feltételeirdl, valamint a mikodési engedélyezési eljarasrol

$z0l6
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11.

12.

13.

14.

15.

96/2003.(VIIL.15.) Korméany rendelet alapjan az egészségiigyi szolgéltatd elnevezését és
tajékoztatdjat tartalmazd tablat kell kihelyezni, és a kdzponti épiiletet nemzeti szini és
EU-s zaszloval kell ellatni.

Az Intézmény sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja. (INT-SZAB.38.
Szerzédéskotés és partnerkapcsolatok)

AZ INTEZMENYBEN VEGEZHETO REKLAMTEVEKENYSEG

Reklamhordozo csak az intézményvezet6 foigazgatd foorvos engedélyével helyezhetd ki.
Nem lehet olyan rekldmot, rekldmhordozot, reklamozas céljara szolgalé szdéréanyagot
kitenni, amely személyiségi, erkolcsi, vallasi jogokat veszélyeztet.

Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erbszakra, a
személyes vagy a kozbiztonsdg megsértésére, a kornyezet, a természet kéarositisara
Osztondzne. (INT-SZAB.43 . Hazirend)

BELSO KONTROLLOK

Az Egészségligyl Intézmény fdigazgatdja az Intézmény miikddésének folyamatara és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, fliggetlenségének biztositdsardl
gondoskodni, mitkddtetni és fejleszteni az Intézmény belsd kontrollrendszerét, valamint
az annak részét képezd belsd ellendrzést. A belsé kontrollok kialakitdsa soran a
foigazgatd figyelembe veszi az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani tmutatot, irdnyelvet.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és mikddtetése az INT SZAB 64 Belsd
ellenérzési kézikonyv Szabélyzatban leirtak szerint torténik

INTEZMENYI OVO, VEDO ELOIRASOK

Az Intézmény minden dolgozdjénak alapvetd feladata koze tartozik, hogy az egészségiik
€s testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozoénak ismernie kell az erre vonatkozo Tlizvédelmi Szabéalyzatot (INT-
SZAB.05.), valamint a Munkavédelmi Szabélyzatot (INT-SZAB.31.).

RENDKIVULI ESEMENY BEKOVETKEZTEKOR KOVETENDO ELJARAS

Akinek tudomaésara jut rendkiviili esemény (pl. tiiz keletkezését, épiiletben bombat, vagy
ahhoz hasonl6 robbané eszkozt helyeztek el, természeti csapds, jelentés mérték(i miiszaki
hiba, betorés, rablds stb.) haladéktalanul értesiteni koteles a miszaki vezetdt, vagy
helyettesét, aki a vezetdség tobbi tagjat értesiti.

A fbigazgatd foorvos dontése alapjan 1ép életbe a Valsaghelyzeti Terv (INT-SZAB.68.)

A rendkiviili eseményrél minden esetben az Onkorményzatot is tajékoztatni kell.

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG
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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007, évi CLIL térvény szerint
a fbigazgatd, az orvos igazgatd, a gazdasdgi igazgatd és helyetteseik, valamint a belsé
ellendr évente kételes vagyonnyilatkozat tenni. A Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget
és az azzal kapcsolatos teenddket, kiilon munkautasits szabalyozza. (MU-FOIG.09).

III. FEJEZET AZ INTEZMENY VEZETESI ES SZERVEZETI
RENDSZERE

Az Intézmény vezetése az Intézmény egyszemélyi felelds vezet6jét, valamint a vezetd
helyetteseket foglalja magaban. Az Egészségiigyi Intézmény egyszemélyi felels
vezetdje a foigazgatd féorvos.

Az Intézmény vezetd helyettesei az orvos igazgatd és a gazdasagi igazgato.

1.FOIGAZGATO FOORVOS, FELADATAIL, HATASKORE HELYETTESITESE

- Az Egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat értelmében a f6igazgatd az Intézmény
egyszemélyi felelds vezetoje.

- A f8igazgaté foorvost a Képviseld-testiilet nevezi ki féigazgatd foorvosnak és bizza
meg az Intézmény vezetésével, magasabb vezetod beosztas ellatisaval,

- Az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény 9. § ¢) pontja szerint a
koltségvetési szerv irdnyitd szerve (itt a Képvisel6-testiilet) hataskorébe tartozik a
koltségvetési szerv vezetésére kinevezés vagy megbizds adésa, a koltségvetési szerv
vezetdjének felmentése vagy a vezetdi megbizds visszavondsa, €s - ha térvény vagy
korményrendelet masként nem rendelkezik - a koltségvetési szerv vezetdjével
kapcsolatos egyéb munkéltatdi jogok gyakorlasa.

- Az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgatd foorvos felett a polgarmester gyakorolja.

- A fbéigazgaté féorvos az Intézmény dolgozéinak vonatkozdsdban a munkaltatoi
jogkor gyakorléja.

- A féigazgaté féorvos az Intézményt énalléan képviseli.

- Téavollétében altalanos helyettese az orvosi igazgato latja el szakmai feladatait és
hataskéreit.

A gyogyintézetek milikodési rendjérél, illetve szakmai vezetd testiiletérdl szold
43/2003. (VIL.29.) ESzCsM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 9. §-a alapjan a
foigazgato kizarolagos hataskorébe tartozik:
a) jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnydban a vezetd helyettesek megbizdsa, a
megbizés visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlésa,
b) a gydgyintézet szakmai osztilyai vezetdinek megbizasa, illetve a megbizas
visszavondasa,
c) avezetd-helyettesek munkakori leirasanak meghatarozasa,
d) jogszabdly eltérd rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabélyzatok kiadasa,
e) az intézeti Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban kizardlagos hatdskorként
meghatarozott egyeb feladatok ellatésa,
f) a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgalésa, elintézése, valamint
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g) mindaz, amit jogszabdély a foigazgato kizardlagos hataskorébe utal.

A f6igazgatot feladatainak ellatdsaban vezetd helyettesek, valamint a szakmai vezetd
testiilet segiti. (IV. fejezet 3.) pont)

A féigazgatd féorvos:
Onalléan felelds az Intézmény szakmai munkéjaért, a vonatkozd jogszabalyokban
rogzitett szakmai kovetelmények és a tulajdonosi elvardsok maradéktalan
teljesitéséért.
Meghatirozza az Intézmény szakmai és gazdalkodési fejlesztési stratégiajat és
irdnyitja annak operativ végrehajtasat a munkamegosztasi megallapodds szerint.
Felelds:

a) feladatainak maradéktalan végrehajtasaért és végrehajtatasaért,

b) a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd dolgozok munkdjénak megszervezéséért,

ellenérzéséért és értékeléséert,

¢) a biztonsadgos munkafeltételek megteremtéséért,

d) amunkavégzés személyi- és targyi feltételeinek biztositasaért,

e) aszinvonalas munkavégzés erkélcsi- és anyagi elismeréséért,

f)  amunkavallaldi feleldsség kivetkezetes érvényesitéséért,

g) amindségiranyitasi feladatok betartatasaért.
Kotelessége a jogszabalyokban, valamint az Egységes szerkezetbe foglalt Intézmény
Alapité Okiratdban, belsé utasitisaiban foglalt el6irdsok betartdsa €s betartatdsa, az
Intézmény miikdésére vonatkozd normativék és rendelkezések belsd érvényesitése.
Feladata az ellatdsi teriileten €16 lakossdg megbetegedési viszonyainak
tanulmanyozasa, a kapcsolodd statisztikai adatok figyelemmel kisérése és a levont
kovetkeztetések érvényesitése az Intézmény stratégiai tervezése soran.
A tulajdonos (fenntartd) — illetve annak képvisel6je — felé rendszeresen koteles
beszamolni az Intézmény miikodésérdl.
Feladata az Intézményi vagyon rendeltetésszerli hasznalatanak, kezelésének és
meg6rzésének biztositasa.
Biztositania kell a tulajdonossal, (fenntartd) a finanszirozoval, illetve a szakmai
feliigyeletet ellatoval vald kapcsolattartast, tovabbd a jo egylittmikodést és
munkakapcsolatot.
Felelés a munkavédelmi-, tlizvédelmi- és balesetvédelmi szabalyok betartdsacrt €s
betartatisaért. E teriileteken ellendrzési kotelezettsége van. Iranyitja az Intézmény
Polgari Védelmi feladatait.
Gondoskodik a tervszerii — a feladatokhoz illeszkedé — munkaerd utanpétlasrol,
képzés, tudomanyos feladatokkal megbizott orvos vezetd, valamint munkatarsai
szakmai ismereteinek folyamatos bévitésérol.
Ellen6rzi a kozvetlen — és masra at nem ruhdzott — hataskorébe tartozé feladatok
vonatkozasdban az Intézmény torvényes kotelezettségeinek teljesitését, illetve
megkotott szerzodéseinek érvényesitését.
Beszamoltatasi joga van az irdnyitdsa ald tartozoé szervezeti egységek operativ
tevékenységérdl mind szakmai, mind pedig gazdalkodasi vonatkozasban.
Intézkedési jogot gyakorol a dolgozék munkaviszonyat érintd kérdésekben, a
vonatkozd jogszabalyokban és jelen Szabélyzatban foglalt eldirasoknak megfelelden.
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- Koteles beosztottait t4jékoztatni mindazokrél az ismeretekrdl és eléirdsokrdl, amelyek
a feladataik maradéktalan és szinvonalas végrehajtasahoz sziikségesek.

- Gondoskodik az eloirt nyilvantartasok vezetésérdl a statisztikai és szakmai
adatszolgaltatdsokrol, valamint a jelentési kotelezettségek teljesitésérél, valamint a
szabalyoknak megfelel6 tigyiratkezelésrol.

- Tevékenysége soran koteles az Intézmény vezets testiileteivel, bizottsagaival,
tandcsaival és sajat vezetd munkatarsaival egyiittm{ik6dni.

- Dontési- és intézkedési jogkore van mindazokban az tigyekben, amelyekben azt
jogszabély, az Egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat és egyéb belsé szabalyozis
a hataskorébe utal vagy, amelyekben e jogkort a maga részére fenntartja.

- Barmely ligyet szakteriilettdl fiiggetleniil, az illetékes vezeté tdjékoztatdsa mellett,
sajat hataskérbe vonhat, illetve meghatarozott feladat végrehajtasara személyt, illetve
szervezeti egységet kijelolhet az INT-SZAB 27 Ugyrendben foglalt feladatkori
meghatarozastol eltérden is.

- Szabdlyzatokkal és egyéb rendelkezésekkel (Igazgatoi Utasitds) irdsban szabélyozza
az Intézmény egészének miik6dését.

- Do&nt mindazokban a vitas kérdésekben, amelyek t6bb szervezeti egységet érintenek.

- Meghatédrozza az Intézmény egészének szervezeti-, miitkodési- és ligyrendi szabdlyait,
az Egységes szerkezetbe foglalt Alapit6 Okiratban foglalt el6irdsok
figyelembevételével.

- Az fdigazgaté foorvos jogosult a kifele torténd kiadmdanyozasra, belsé korlevelek,
utasitasok eldirasara.

- Az Intézmény pénzeszkozei felett rendelkezik.

- Feladatkorébe tartoznak a kinevezések, a munkaerd felvétel.

- Feladatkérébe tartozik az Intézmény belsd kontrollrendszerének kialakitasa,
mikodtetése és fejlesztése;

- Gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasar6l ¢s miikodéséhez szilkséges forrasok
biztositasarol. A bels6 és kiilsé ellenérzések megéllapitdsainak, észrevételeinek és
javaslatainak realizdldsdnak biztositdsa a gazdasdgi szervezet vezetSjének
bevonasaval;

- A kockdzati tényezOk figyelembevételével kockdzatelemzést végez (végeztet) és
kockazatkezelési rendszert miikodtet;

- Kapcsolatot tart az Intézményben milkdé szakmai és érdekvédelmi szervezetekkel.

- Feladatat képezi tovabbd a jogviszonyara vonatkozé jogszabélyok, szabalyzatok,
szerz6dések szerinti feladatok.

2. ORVOS IGAZGATO, FELADATA, HATASKORE FELELOSSEGE HELYETTESITESE

- A f6igazgat6 fSorvos dltaldnos helyettese (a gazdasigi igazgaté jogszabély és jelen
SZMSZ, szerinti helyettesitési jogkorének figyelembe vételével).

- A foigazgato tavollétében ellatja annak szakmai feladatat és hataskorét.

- A hataskore ala tartozd dolgozdk jutalmazésa és feleldsségre vonasa tekintetében a
munkaltatoi jogokkal 6nélléan rendelkezik.

- A mindenkor hatdlyos jogszabdlyok alapjan az Intézmény nevében a f8igazgatd
tavollétében, 4truhdzott jogkérben kotelezettséget véllal a gazdasigi igazgatod
ellenjegyzése mellett — az éves koltségvetésben jovahagyott feladatok és eléiranyzatok
terhére. A kotelezettség villalasok teljesitésekor ugyancsak &truhazott jogkorben
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utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik a kifizetések tekintetében, a mindenkor érvényes
intézményi  Kotelezettségvallaldsi ~ Szabalyzat (INT-SZAB-59  Gazdélkodési
Szabalyzat) alapjan.

- A Rendelet 10. §-a (2) bekezdés alapjan és a jelen SZMSZ alapjan az orvos igazgato
feladatkorébe tartozik a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett a gyogyintézetben
nyujtott orvosi és intézeti gyogyszerészi tevékenység feliigyelete és a tevékenységek
dsszehangolasa, ennek keretében kiilondsen:

a) az egészségiigyi dokumentacié vezetése, szabélyszerliségének biztositasa ¢s
feliigyelete,

b.) orvosi dokumentici6 szakszerliségének, pontossaginak ellendrzése, adatvédelmi
felelds munkdjanak az iranyitésa,

c.) a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd dolgozék munkdjanak megszervezéseért,
ellendrzéséért és értékeléséért,

d.) az orvosi-egészségiigyi tevékenységre vonatkozd jogszabalyi eléirdsok
végrehajtasarol valé gondoskodas,

e.) arendelés vezetd foorvos féorvosi palyazatok véleményezésére létrehozott ad-hoc
bizottsag elndki teenddinek az ellatésa,

f.) az ligyeleti tevékenység biztositasa és felligyelete,

g.) abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

h.) az Intézményben ellatott betegek panaszainak kivizsgdlasiban kozremiikddes a
INT-SZAB 35 Panaszkezelési Szabdlyzat alapjan, és e korben kapcsolattartis a
betegjogi képviseldvel, az Orvosi Kamara Etikai Bizottsagaval,

i.) a terliletére vonatkozo vezetdi informacios rendszer kialakitdsanak, mikodésének
tartalmi és szervezési szempontbol valé iranyitasa,

j.) azegészségiigyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellenbrzése,

k.) ahazirend rendelkezései végrehajtasanak ellenérzése,

1) a gyogyintézetben nyujtott  egészségligyi  szolgaltatisok  folyamatos
mindségellenodrzése,

m.) orvos-szakmai programok, tervek kidolgozésa, koordinélésa,

n.) aszabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében foglalt kotelezettségek,

0.) a Szervezeti és Milkddési Szabélyzat és egyéb intézményi szabdlyzatok orvos-
szakmai vonatkozasu részeinek az elkészitése,

p.) az Eurdpai Unids és egyéb fejlesztési palyazatok orvos-szakmai programjdnak
kidolgozasaban vald részvétel, koordinalas, '

q.) folyamatos kapcsolat szakmai vezetd testiilettel,

r.) kontrolling tevékenység orvos szakmai felligyelete, abban részvétel,

s.) agyogyszer és anyagfelhasznalds hatékony felhasznalhatosaga,

t.) szabadsdgok, helyettesitések engedélyezése, ellendrzése,

v.) a gyogyintézetben orvosi, gyoégyszerészi munkakdrben foglalkoztatott egé
!5101 ozok tovabbképzésének biztositisa és feliigyelete, valamint ]

z.) mind az, amivel a féigazgat6 féorvos megbizza.

Az orvos igazgat6t tAvolléte esetén a Szakmai Vezetd Testiilet vezetdje helyettesiti
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3.INTEZMENYI VEZETO ASSZISZTENS FELADATA, HATASKORE, FELELOSSEGE
HELYETTESITESE

Feladata:

a) a kozvetlen irnyitdsa ald tartozé dolgozok munkéjanak megszervezéséért,
ellendrzéséért és értékeléséért

b.) agydgyintézet higiénés rendjének biztositdsa és feliigyelete,

c.) abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

d.) abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kdzremiikodés,

e.) agyogyintézet higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

f.)  ahézirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellen6rzése

g.) takaritasi szerzddéssel kapcsolatos feladatok ellenérzése, koordindldsa

h.) agyogyintézetben asszisztensi és egyéb egészségiigyi szakdolgozoi munkakérben
foglalkoztatott ~egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és
feliigyelete,

po. 1si e,

k) a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban meghatarozott tovabbi feladatok
ellatasa,

)  amivel a féigazgato, ill. orvos igazgaté megbizza.

- A hatdskore ald tartozé dolgozok jutalmazasa és felelésségre vondsa tekintetében a
munkaltatoi jogokkal 6nalléan rendelkezik.

- Gondoskodik a hatiskorébe tartozd egyes munkakorok képesitési eldirdsoknak
megfeleld betdltésérdl, illetve az alkalmazdsban 4116 munkavallalok tervszerii és
folyamatos szakmai tovabbképzésérol.

- A vonatkozd jogszabéalyoknak megfeleléen ellenérzi a hataskorébe utalt munkavallalék
munkajat.

- Meghatdrozza a szakdolgozok, illetve kisegiték munkarendjét és sziikség esetén a
helyettesitésiik rendjét.

- Folyamatosan ellen6rzi és minésiti az ellenérzése ala tartozé munkavallalok szakmai
munkéjat a gyogyito részleg vezettjének bevondsa mellett.

- Szervezi és irdnyitja az 0nallé szakédpolasi tevékenységet és gondoskodik a
szolgaltatdsok szakmai- és személyi feltételeinek biztositasarsl.

- Teljes felelésséggel irdnyitja a feliigyelete al4 tartoz6 szervezeti egységeket.

Felel6s: -

a.) feladatainak maradéktalan végrehajtasaért és végrehajtatasaért,

b.) a koOzvetlen irdnyitdsa ald tartozd dolgozok munkdjanak megszervezéséért,
ellendrzéséért és értékeléséért, feltart hidnyossagok megsziintetéséért.

¢.) amunkavallaléi felelosség kovetkezetes érvényesitéséért,

d.) raciondlis gazdalkodasért.
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- Szakmai kompetencidja szerint részt vesz az Intézmény tevékenységeének stratégiai €s
operativ tervezésében.

- A folyamatba épitett, elozetes és utblagos vezetdi ellendrzés rendszerében leirtak
betartésa.

- Biztositja, iranyitja és ellenérzi a szakdolgozdk szdméra eldirt adminisztrativ és
adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan teljesitését.

- Ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel a foigazgatdé foorvos és az orvos igazgato
kozvetleniil megbizza.

- A szakmai kompetencidjaba tartozd tevékenység operativ irdnyitdsa tekintetében
kiadmanyozasi és utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény egésze tekintetében.

- Beszamolasi kotelezettsége van a foigazgatd foorvos felé, és beszamoltatasi
kételezettsége van a hozza beosztott dolgozdkkal kapcesolatban.

- Elkésziti a vezetd asszisztensek munkakori leirdsat és elkészitteti a beosztott
szakdolgozok munkakéri leirasat, ellen6rzi az abban foglaltak végrehajtasat.

- Szervezi és levezeti a vezetd asszisztensi értekezleteket.

- Kozrem(iksdik az Intézményi szabalyozd dokumentumok elkészitésében.

- Képviseli az egészségligyi szakdolgozdkat a megfeleld értekezleteken és férumokon.

- Javaslatot tesz az iranyitasa ald tartozd dolgozokat érintd munkaltatéi jogokkal
kapcsolatos kérdésekben.

Az intézményi vezetd asszisztenst tartds tavolléte esetén az dltala megbizott helyettese
helyettesiti

4. VEZETO VEDONO FELADATA, HATASKORE, FELELOSSEGE HELYETTESITESE

A védondi szolgélat ellatas egyszemélyi vezetdje, biztositja a XV. Kertiletben a védénoi
tevékenység ellatasat, a szakmai feladatok feltételeit és azok végrehajtasat, szervezi a védéndi
és kapcsolddo teriiletek egyiittmiikodését, ellendrzi a védondk munkéjat, a mikddési
feltételeket és kortilményeket.

Feladata:
- koordindlja és szakmailag feliigyeli tertileti védéndk és iskolavédénék munkdjat
- szervezi és iranyitja a teriileti védonoi és iskolavédonoi ellatast
- elkésziti a védondk munkakori lefrasat
- biztositja és ellenérzi a védéndk megfelelé munkakoriilményeit
- munkakapcsolatot tart a keriileti hazi gyermekorvosokkal
- ellendrz6i a véddnok jogszabalyokban eldirt kitelezd tovabbképzéseinek teljesitését
- kapcsolatot tart a keriileti Csaldd és Gyermekjoléti Kézponttal
- jelentést ad az éves gyermekvédelmi tandcskozds hoz a védéndk gyermekvédelmi
tevékenysegérol
- kapcsolatot tart a XV Keriilet Onkorméanyzat egészségiigyi osztalyaval

Helyettesités rendje: tavollétében a vezetd védond helyettes helyettesiti
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Hataskor, jogkor, hataskor gyakorlasanak médja:
- feladatkor ellatdsa kapcsan a kozvetlen feliigyelete ald tartozd véddéndk felett
beszédmoltatasi ellendrzési utasitisi joga van
- Orvos igazgato felé az orvosi kompetencidval dsszefiiggd tevékenységrol tajékoztatasi
kotelezettsége van.

Felelos: az irdnyitdsi teriletén a kozfeladatok hatékony gazdasédgos és eredményes
teljesitéséért a belsé kontrollrendszer eldirdsoknak megfeleld megvaldsuldsaért.

5. GAZDASAGIIGAZGATO, FELADATA, HATASKORE, FELELOSSEGE HELYETTESITESE

A Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének
kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy megbizasdnak visszavondsa.

Az egyéb munkaltatéi jogokat a gazdasigi igazgatod felett a féigazgatd féorvos
gyakorolja.

A gazdasagi igazgat6 feladatait az Intézmény Fdigazgatd Féorvosanak vezetése és
ellenérzése mellett latja el. A Gazdasdgi Igazgaté az altala ellatott feladatok
tekintetében az dllamhaztartasrdl szdl6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese
abban az esetben is, ha a munkakori elnevezése, beosztdsa ezt nem jeldli.

FELADATA

> A gazdasagi igazgaté az Egészségiigyl Intézmény gazdasigi igazgatdi feladatait az
ilyen tisztséget bet6lté személyektdl elvarhatd gondossaggal és — ha a torvény kivételt
nem tesz — az Intézmény érdekeinek elsédlegessége alapjan kiteles ellatni.

> A gazdasagi igazgatd koteles betartani vezet6i tevékenységére vonatkozé jogszabélyi
eldirasokat, az Egészségligyi Intézmény alapit6janak rendeleteit, valamint hatdrozatait.

» Kozvetlentl, illetve a szervezeti egységek vezet6in keresztiil irdnyitja az Intézmény
gazdasagi, pénziigyi-és szamviteli, munkaiigyi, finanszirozasi, anyaggazdélkodasi,
gondnoksagi és miiszaki munkgjat.

> Irdnyitja az Intézmény miikodésével és fejlesztésével osszefiiggé gazdalkodasi
feladatokat.

» Gondoskodik az intézményi koltségvetéssel kapcsolatos tervezési, teljesitési, elemzési
feladatok elvégzésérdl, valamint a jogszabalyi eldirdsok szerinti beszamolok és
adatszolgaltatasok elkészitésérol.

> Feliigyeli a gazdasigi események fokonyvi konyvelését, a kapcsolddd analitikus
nyilvantartasok valédisaganak biztositasat.

» Sziikség szerint kezdeményezi a koltségvetés modositasat, elvégzi az eldirdnyzatok
felhaszndldsaval Osszefiiggé feladatokat, valamint mikddteti a kotelezettségvallalasi
rendszert.
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» Gondoskodik a Magyar Allamkincstarndl (MAK) vezetett szdmldk kezelésével
kapcsolatos feladatokrdl (pénziigyi miiveletek, atutalas, készpénzfelvétel bonyolitds;
bevételek kezeles).

» Gondoskodik az Intézmény miikédéséhez sziikséges berendezési és felszerelési
targyak, miiszaki eszkozok és egyéb anyagok szdmviteli szabalyok szerinti
leltarozasardl, a vagyontargyak nyilvantartasarol, selejtezésérol, hasznositasarol.

» Tajékoztatast nyujt, adatot szolgéltat az Intézmény felé a gazdalkodas helyzetérdl.

» Gondoskodik vezet6i dontéseket megalapozd, az ellendrzést biztositd informaciods
rendszer kialakitdsardl, fejlesztésérdl, az ehhez sziikséges eszkézok beszerzésérél, az
{izemeltetést iranyitja és ellendrzi.

» Ervényesiti a bizonylati fegyelem, a leltarozas, a selejtezés, a tulajdon védelmére
vonatkozé eldirasokat.

» Esszeri és a jogszabalyoknak megfeleld vagyongazdalkoddst folytat,
vagyongazdalkodasi stratégiat dolgoz ki.

» Részt vesz a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitaséban.

> Irdnyitja a berendezési és felszerelési targyak, muszaki eszkozok és egyéb anyagok
beszerzését.

» Végzi az Intézet mikodtetésébdl adodo feladatokat, ellenjegyzi és gondozza a
miikddéshez kapcsolodo szerzddéseket.

> Feladata az Intézet dltal hasznalt épiiletek lizemeltetése, bérléi karbantartdsa, a
mikodoképesség biztositdsa. Az ingatlan és az ingd allami vagyon védelmének és
allagmego6vasdnak biztositdsa, illetve a tlizrendészeti, a munka- és a balesetvédelmi
feladatok ellatésa.

» Az Intézet gazdilkoddsat érintd belsé szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és
gondoskodik a belsd szabdlyzatok jogszabéalyoknak valé megfelelosségérdl. A
gazdalkodast érintd jogszabalyok folyamatos valtozasanak figyelése, azok betartasa,
illetve szabalyzatok — a valtozdsoknak megfeleld — 4tdolgozasa.

» Feliigyeli az intézményi finanszirozds folyamatat, a kontrolling tevékenység
elvégzését, az informatikai tertilettel kapcsolatos folyamatokat.

» Feliigyeli a miiszaki vezetés munkajat, a beruhazasi-feltjitasi folyamatokat, valamint
az anyaggazdalkodasi és gondnoksagi feladatok elvégzését.

> Kozremilikodik az FEgészségligyi Intézmény 5 ¢éves szakmai programjanak
elkészitésében, az aktualizalasdban, végrehajtdsdban, gondoskodik az éves
koltségvetésbe valo betervezésérol.

» Gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési, illetve szakteriiletéhez tartozéan a szakmai
teljesitésigazolasi jogkort.

> Sziikség szerint, illetve az Intézmény megbizasabol részt vesz a Képviselo-testiilet és
szakmai bizottsagainak {ilésein, gondoskodik a testiileti és bizottsagi hatdrozatok
végrehajtasarol.

> Tevékenysége soran koteles az Egészségiigyi Intézmény szakmai vezetd testiiletével,
bizottsagaival, tandcsaival és sajat vezeté munkatarsaival egylittmiikddni.

» Kapcsolatot tart az Onkorményzat szervezeti egységeivel, szakmai teriileteivel.

» Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, melyekkel az Intézmény esetenként
konkrétan megbizza.
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KOTELEZETTSEGE
> Betartja a hatdlyos jogszabélyokat, az Intézmény belsé eldirasait és felettesének
utasitésait.
» Felelds a feladatkorét érintd jogszabalyok, rendeletek betartaséért.
» A tulajdonos alapossdgaval kezeli a rabizott vagyont, dvja az Intézmény berendezéseit.
» Kezdeményezi az Intézményre kéros jelenség megsziintetését.
» A munkakorébe tartozd6 munkat képességei teljes kifejtésével az elvarhatd
szakértelemmel és gondossaggal végzi.
» Munkak&rében minden t6le telhetét megtesz az Intézmény 6 feladatainak szinvonalas
ellatasaért a gazdasdgossag szem el6tt tartdsaval.
» Részt vesz a soron kovetkez$ munka-alkalmassagi vizsgélaton.
» Szakmai tovabbképzése folyamatos.
» Megorzi az intézményi és szakmai titkot.
» Megfelel6 magatartast tanusit a- betegekkel, a munkatarsakkal szemben és az
Intézményen kiviili helyzetekben.
» Téavolmaradasat haladéktalanul jelzi a fOigazgaté féorvosnak. Személyi adataiban
torténd valtozast jelenti kozvetlen felettesének, illetve a Munkaiigyi csoport részére.

A GAZDASAGI IGAZGATO FELELOS

> A gazdasagi igazgatosag feladatait, mitk6dését szabalyozo eléirdsok betartisaért,
betartatisaért,

> A munkafegyelem, bizonylati fegyelem, a feladatok elvégzése hatarid6inek
betartasaért, betartatasaért.

» A munkafeladatok szakszerti elvégzéséért, elvégeztetéséért, az adatszolgaltatasok
valodisagaért, pontossagaért.

» A szakteriiletére vonatkoz6 térvények, mas jogszabalyok, belsé szabalyzatok
dolgozokkal térténé megismertetéséért, ezek betartasaért és végrehajtasaért.

> A gazdaségi igazgatdsag munkdjanak eredményességéért, a tevékenységi korbe utalt
feladatok szinvonalas és hatékony elvégzéséért.

> Az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti egyiittm(ikodés biztositasaért.

» Az intézmény érdekeinek érvényesitéséért.

» Az lizleti titok megOrzéséért és megOriztetéséért, biztonsagi intézkedések betartasiért.

> Az intézmény vagyona megérzésében és gyarapitdsdban valé hatékony
kozrem(ikodésért.

> A tliz-, munkavédelmi, kérnyezetvédelmi és biztonsagi eléirasok betartasaért.

» A munkaeré-utanpotlas biztositasaért.

» Az iranyitasa ald tartozé dolgozok szakmai fejlodéséért

MUNKAKAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES

A gazdasagi igazgaté munkavégzése soran kapcsolatot tart:

» Igazgatassal (foigazgatd fGorvos, orvos igazgatd, intézményi vezetd asszisztens és
vezetd védond)

» Pénziigyi-szamviteli-; ~ munkaiigyi-; miiszaki-; finanszirozasi-kontrolling  és
informatikai-; valamint az anyaggazdalkodési csoport vezetdivel és dolgozdival.

» Szakmai egységek dolgozdival.

» Felligyeleti szerv munkatarsaival.
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A gazdasagi igazgatd

> A kotelezettsége vétkes megszegésével okozott karért anyagi felelosséggel tartozik.
» Az 4llandd Orizetben, illetve kizarolagos hasznalatban 1évé visszaszolgaltatasi, illetve

elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekévetkezett karért felelosséggel
tartozik.

A gazdasagi igazgato éltaldnos helyettese a finanszirozéasi — kontrolling - informatikai
csoportvezetd, pénziigyi-szamviteli teriileten a pénziligyi-szamviteli csoportvezet6, a
miiszaki teriileten pedig a miiszaki csoportvezetd.

A helyettesként gyakorolt jog és hatdskér mas személyre csak a helyettesitett vezetd
felettesének jovahagyasaval ruhazhato at.

A gazdasagi igazgatd a munkaltatoi jogait nem adhatja le. Tartds tavollét esetén a jogkor
visszaszall a féigazgatd f6orvosra.

6. MINOSEGIRANYITASI VEZETO  TISZTSEGVISELO  FELADATA, HATASKORE,

FELELOSSEGE: (ROVIDITVE: MINOSEGIRANYITASI RENDSZER - MIR)

Felelos:

az MSZ EN ISO 9001:2015 szabvany, valamint a Magyar Egészségligyi Ellatasi
Standardok (MEES 02) kézikonyve altal eldirt kovetelményeknek megfeleld integralt
mindségiranyitasi rendszer megvaldsitasaért, folyamatos miikodtetéséért,

a mindségirdnyitasi rendszer dokumentumaiban szereplé mindségiranyitasi eléirdsok
betartasaért és Dbetartatasaért, illetve ellendrzéséért, helyesbitd intézkedések
megtételéért és a végrehajtas ellendrzéséért,

a Minbségiranyitasi Kézikonyv elkészitéséért, rendszeres feliilvizsgalataért,
folyamatos karbantartasaért,

szakmai, valamint minéségiranyitasi oktatasokon vald részvételért,

a mindségiranyitasi informacids rendszer miikodtetéséért,

a mindségirdnyitdsi dokumenticiés rendszer kialakitdsaért, pontosan nyomon
kovethetd kezeléséért, aktualizalasaért,

a mindségiranyitasi  tevékenységet érintd dokumentumok  azonositasiért,
nyilvantartasaért, naprakész allapotanak biztositasaért,

a kiilsd és belsd auditok el6készitéséért, lebonyolitasaért,

a mindségirdnyitasi rendszer kovetelményei betartdsanak ellendrzéséért, a sziikséges
modositasok kezdeményezeéséért, atvezetéséért,

belsd mindségirdnyitasi oktatdsok megszervezéséért és lebonyolitasaért,
kapesolattartds minGségtigyi tanacsaddval és kiilsé tanusitoval

Minéségirdnyitds miikodtetése érdekében az Intézmény létrehozta a mindségiranyitsi
szervezetét.

A mindségiranyitasi szervezet felelos tagjai:
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e fOigazgatd féorvos
e min6ségligyi tandcsado
e mindségranyitasi rendszer (MIR) vezetd tisztségvisels

e mindségligyi adminisztritor

A mindségiranyitasi szervezet feladatai:

megteremti az Egészségligyi Intézmény min6ségiranyitasi rendszerének minden
mitkodé egységére kiterjedd haldzatat,

kidolgoztatja és ellenérzi az egységek terapids, diagnosztikai és asszisztensi
protokolljait,

a rendel6i struktirdk feltérképezése, majd a sziikséges hatékony 4talakitasra vald
javaslattétel,

folyamataban figyeli és méri a rendel6i szolgéltatdsok mindségi szinvonaldt,
karbantartja, ellendrzi, kiadja és visszavonja a minéségiranyitasi dokumentacidkat.

A min8ségiranyitasi szervezet hatdskorei:

a mindségirdnyitasi szervezet dontéshozoi jogkdrrel nem rendelkezik, de javaslatot tesz
az Igazgato Tandcsnak,

a szervezet tagjai jogosultak betekinteni minden olyan anyagba, amely munkéajukat
segiti,

a MIR szervezet a mindségirdnyitasi program megvaldsitasat szolgalé feladatokra
kialakitja és megbizza az egyes részlegeken dolgozé mindségiranyitasi megbizottakat és
azok vezetésével a feladatorientdlt munkacsoportokat,

a mindségirdnyitds targydban kotott egyiittmitkodési szerzddések alapjan az
intézményekkel a folyamatos kapcsolatot fenntartja.

7. GYOGYITO  RESZLEGEK VEZETOINEK FELADATAL, HATASKORUK,

FELELOSSEGUK

A vezetdk e Szabalyzatban megéllapitott munkamegosztassal, illetve a felsészintii
vezet6k altal 4tadott hataskorok —gyakorlasdval vesznek 1észt az Intézmény
irdnyitasaban.

Osszehangolt tevékenységiikkel segitik eld az Intézmény egészének zavartalan
mitkddését. A munkakoriikkel kapesolatos felelésségiik nem csokkenti az foigazgatonak
a vezetés és az ellendrzés tekintetében fennallo feleldsségét.

A feletteseiktd]l kapott irdnymutatasok és utasitdsok, illetve az érvényes szakmai
irdnyelvek alapjan szervezik, Osszefogjék, irdnyitjak és ellenérzik a hozzajuk
kozvetleniil beosztott dolgozok munkéjat, kidolgozzak azok munkakori leirasat.
Kotelesek betartani és betartatni a foigazgatd foorvos dltal kiadott szabalyzatokat és
utasitdsokat, a be nem tartisbél eredd karokért személyes anyagi felelésséggel
tartoznak, a f6igazgat6é féorvos utasitisban meghatdrozottak alapjan és a munkakori
lefrasban foglaltak szerint.

Biztositjak a szervezeti egység szdmdra eldirt adminisztrativ feladatok maradéktalan és
hataridére torténd végrehajtasat.
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- Mikodtetik az iranyitasuk alatt allé szervezeti egység informdcids alrendszerét €s
felel6sek a szervezeti egység dolgozoi altal bevitt adatok hitelességéért.

- Képviselik az Intézményt a hataskoriikbe tartozé feladatok ellatdsa soran.

- Déntési jog illeti meg 6ket az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egység ligykorét képezo,
valamint a felettesiik altal hataskoriikbe utalt tigyekben.

- Ellenérzik a vezetésiik alatt all6 szervezeti egységeknél a munkafegyelmet, a munkaidé
betartasat és megfelel6 kihasznalasat.

- Tevékenységiikrol, hataskoriikben hozott jelentés dontésekrdl, az igazgatokat
illetékességiik szerint ktelesek folyamatosan t4jékoztatni.

- Rendelkeznek a hataskoriikbe tartozd szervezeti egység dolgozodinak munkaidejének
beosztasardl és szabadsagolasi titemtervérol.

- Rangsoroljdk a szervezeti egység elott allo fontosabb munkafeladatokat.

- Kotelesek egyiittmiikodni mas szervezeti egység vezetdkkel és szervezeti egységekkel
mindazon feladatok végrehajtasaban, amelyek szakmailag azt indokoljak. A megosztott
hataskorti feladatok esetében az igazgatd kijel6li a témafelelds szervezeti egységet €s
vezetot.

- A szervezeti egység vezetOket akadalyoztatasuk esetén — meghatarozott id6tartamra — az
dltaluk meghatarozott és az illetékes igazgatd altal jovahagyott munkatarsuk
helyettesitheti, meghatarozott jogkorrel és hataskorrel.

- Kotelesek munkatarsaiknak tajékoztatdst adni mindazokrdl a dontésekrdl, amelyek
munkajuk szakszerti és hatékony ellatasat befolyasolhatjak.

- Jogukban all az Intézmény mukodésével kapcsolatban a féigazgatd fOorvos részére
javaslatot tenni.

- Felelosséggel tartoznak az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egység altal kezelt
készletekért és eszkozokért.

- Az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egység tevékenységéért, a jogszabalyokban, illetve
az Intézmény belsé szakmai protokolljaiban meghatarozott kovetelmények betartasaért
felel6sséggel tartoznak.

8. A DOLGOZOK JOGAI £ES KOTELEZETTSEGEI

- Az Intézmény valamennyi alkalmazottjat megilletik azok a jogok, amelyeket az
egészségiigyl szolgdlati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény, a Munka
Torvénykonyve és egyéb jogszabalyok, valamint a belsé szabalyzatok a munkavallalok
szamara biztositanak. (INT-SZAB.43. Hazirend)

9. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

- Az Intézmény foigazgatd foorvosa a teljes személyi allomény fo6lott gyakorolja a
munkéltatoi jogokat (a gazdasdgi igazgatd tekintetében a jelen SZMSZ-ben és a
jogszabalyok illetve a gazdasagi igazgatd munkaszerzédése szerinti kivételekkel).

- A munkaltatoi jogat a féigazgatd foorvos, jelen Szabélyzat rendelkezései szerint, az
orvos igazgatonak, mint &ltaldnos helyettesének adhatja 4t az irdnyitasi jogkorének
megfeleléen.

10. NAPI IRANYITAS, VEZETES
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- Az Intézményt a fOigazgatd féorvos vezeti és latja el az Intézmény napi iranyitasi
feladatait.
A féigazgato6 féorvos - tartds tdvolléte esetén - az 4ltaldnos helyettese orvos igazgato.

- A foigazgatd florvost munkdja ellatdsdéban az orvos igazgatd, intézményi vezetd
asszisztens, vezetd védond, gazdasagi igazgato segiti.

- A fdigazgatd féorvost iranyitdsi tevékenységében az altala létrehozott tandcsadd
testiiletek segitik. E testiiletek miikodését jelen Szabélyzat IV. fejezete hatirozza meg.

11. SZERVEZETI FELEPITES

Az Intézmeény szervezeti felépitését a 2. sz. melléklet mutatja be.

IV.  FEJEZET AZ INTEZMENY SZAKMAI ERTEKEZLETEI ES
TESTULETEI

1. ERTEKEZLETEK

- Igazgat6i Tanacs
Az Intézmény miikodési feltételeinek biztositdsa, a folyamatos miikddéshez sziikséges
dontések eldkészitése, a gazdalkodas eredményeinek és igényeinek rendszeres elemzése
€s az igazgatisi tevékenység sziikségleteinek kielégitése érdekében a féigazgatd
Igazgat6i Tandcsot hiv dssze heti rendszerességgel.
Az értekezlet résztvevoi:

o a foigazgatd féorvos

orvos igazgato

gazdasagi igazgatod

intézményi vezetd asszisztens

vezetd védond —meghivas alapjan, esetenként

miiszaki és informatil —} csoportvezetd

finanszirozasi-, kontrolling csoportvezetd

mindségranyitasi rendszer (MIR) vezetd tisztségviseld

!e tenként meghivas : apjf szakmai vezeto testiilet elnoke

° esetenként a fOigazgaté 4altal meghivott személyek, vagy szervezetek
képviseldi, ROK, MESZK, Szakszervezet, Uzemi Tanacs elnike

Az Igazgatéi Tanacs napirendjét a fOigazgaté éllitja 6ssze. Az értekezlet résztvevdi —
ideértve az eseti meghivottakat is — az aktualis és az Intézmény egészét érintd, vagy kiilonss
jelentdséggel bird kérdéseknek az értekezlet napirendjére torténd felvételét kérhetik.

Az értekezletet a foigazgato foorvos vagy megbizottja vezeti. Uléseirél jegyzokonyv késziil,
melynek 1 példanyat megkapja az értekezlet valamennyi résztvevéje.
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Osszdolgozo6i Ertekezlet

Osszdolgozoi értekezletet a foigazgatd féorvos sziikség szerint, de legaldbb évente egy
alkalommal 6sszehivja.
Az értekezlet célja kiilondsen:
e az Intézmény éves orvos-szakmai és gazdasagi-muszaki ellatdsi munkdjanak
értékelése,
e az Intézmény dltal elérni kivant célok és az ennek érdekében igénybe veendd eszkozok
ismertetése,
e a bevételek és a kéltségfelhasznalas elemzése,
e az Intézményben bedllt strukturalis valtozasok ismertetése,
e az Intézmény  gazdalkodasénak, a  beruhazasi-fejlesztési  elképzelések
megvaldsulasanak bemutatésa,
o a foglalkoztatottakat érintd 6nkorményzati dontések ismertetése,
e a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és egyéb belsé szabalyzatok fontosabb
valtozéasainak értékelése,
o alétszamhelyzet és 1étszamkeret valtozasanak indoklasa,
e mindazon eredmények, feladatok ismertetése, amelyeket a foigazgato sziikségesnek és
indokoltnak tart.
o az értekezletet a féigazgatd féorvos vagy megbizottja vezeti, tiléseirdl jegyzokonyv
késziil.

Foorvosi értekezlet

Foéorvosi értekezletet félévente egyszer hiv Ossze a fdigazgatd, és az aktudlis
jogszabélyvdltozasok, orvosszakmai tevékenységek Osszehangoldsardl, munkarendi
feladatokrol tart tajékoztatast.

Intézményi vezetd asszisztensi értekezlet

Félévente egyszer hivja 6ssze a részlegvezet6 asszisztenseket a mindségi betegellatassal
kapcsolatos asszisztensi tevékenységek dsszehangolasa, irdnyitasa érdekében.

Munkahelyi Ertekezlet

A munkahelyek (szervezeti egységek) orvos-, illetve szakmai vezetdi a munkahelyi
problémak megbeszélése az elvégzett feladatok, teljesitmények értékelése, a jovobeli
feladatok meghatarozasa érdekében, valamint a fGorvosi értekezleteken elhangzottak
ismertetésére sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal értekezletet tartanak.

Vezeto védondoi értekezlet

Félévente egyszer hiv Ossze a vezetd védoénd, és az aktudlis jogszabalyvaltozasok,
munkarendi feladatokrol tart tdjékoztatast.
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3.BIZOTTSAGOK, TESTULETEK

Szakmai vezetd testiilet

Az Intézményben Szakmai vezet$ testiilet miikodik, (MU-FOIG.18.SZVT) amely a
gyogyintézet tandcsadd véleményezd és javaslattételi szerve, tovabba meghatarozott
szakmai kérdésekben egyetértési jog is megilleti.
A szakmai vezetd testiilet tagjai:

a.)
b))
c.)
d.)

B

szakmai vezetd testiilet elndke,
orvos igazgato,

gyogyintézet szakmai osztilyainak vezetoi,
az illetékes orvosi kamara altal delegalt tag,

az alapellatas képviseldi (2 6),

Szakmai vezetd testiilet tagjai koziil elndkot valaszt, iigyrendjét maga alakitja ki, a
testiilet lilését ez elndk hivja dssze.

A testiilet évente legalabb két iilést tart.
Az elndk koteles Gsszehivni a testiileti iilését, ha ezt a vezet§ testiilet legaldbb
egyharmada {rasban kezdeményezi.
Déntéseit a jelenlévd tagok tobbségi szavazatdval hozza. Dontéséhez 50 % + 1 tag
egyetértd szavazata sziikséges.

A vezetd testiilet iilésén tandcskozdsi joggal vesz részt:

a.) a fenntart6 képviseldje,

b.) a foigazgatd,

c.) MIR vezeto tisztségviseld

d.) intézményi vezetd asszisztens

e.) gazdasagi igazgatd

£) kontrolling vezet6

g.) szakszervezet képviseldje,
AD-HOC Bizottsdgok

e A fbigazgaté a munkavégzés folyamataban sziikséges barmely doéntés eldkészitésére

AD-HOC (es

eti) bizottsagokat hozhat létre.

e A bizottsdgok Osszetételét, feladatat, miikddési idejét, a munkavégzés és beszamolas

rendjét a foig

azgato hatarozza meg.

Szakszervezet (EDDSZ)
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o Az egészségligyi szolgédlati jogviszonyban 4llok érdekképviseleti, érdekvédelmi

szervezete az Egészségligyben és Szocidlis Agazatban Dolgozék Demokratikus
Szakszervezetének intézményi alapszervezete. Legmagasabb foéruma a Bizalmi
Testiilet, operativ intézménye a Szakszervezeti Bizottsag, mindkettd vezetbje a
Szakszervezet elndke.

o A szakszervezet a térvényben biztositott jogosultsagait kizardlag az egészségligyi

szolgalati jogviszonyban allok érdeke érvényesitése céljabol gyakorolja.

e A szakszervezet elndke folyamatosan tdjékoztatja a munkaltatét az egészségiigyi

szolgélati jogviszonyban allok kollektiv problémdjarél, a munkdéjukat befolydsold
koriilményekrdl, masrészrol megismerteti a munkaltatd elzetes elképzeléseit az
érintettekkel, segiti az érdekek kdlesonds megjelenitését.

e Az elndk meghivott résztvevdje a vezetdi értekezleteknek, tanacskozasi joggal jelen

van minden olyan {ilésen, ahol az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allokat €rintd
élet és munkakoriilményeiket befolyasold dontéseket készit elé a munkaltato.

o Jutalmazas el6tt — az érdekképviseleti testiiletek véleményét képviselve — az elndk

részt vesz az elosztas elveinek kialakitisdban, a dontések elokészitésében.

V. FEJEZET AZ INTEZMENY BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FOBB FELADATAI

1.

A BETEGELLATAS ALTALANOS RENDJE

A betegellatas 4ltaldnos rendje a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi
LXXXIII térvény szabalyai szerint torténik.

Az Orszaggylilés az Alkotmanyban foglalt elvekbél kiindulva, az esélyegyenldség
érdekében az allampolgarok szdmara az egészségiik megdrzéséhez, helyreallitisahoz €s
egészségi  allapotuk javitdséhoz sziikséges egészségiigyi elldtdsra, tovibbd a
foglalkoztatottak betegsége miatt kiesd jovedelmiik részleges potlasira a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl, valamint azok igénybevételének szabélyair6l az 1997. évi
LXXXIIL. torvényt alkotta. A torvény végrehajtasarol a tébbszér modositott 217/1997.
(XIL.1.) Korm. rendelet rendelkezik. (INT-SZAB-40 Jarébeteg szakellatés, gondozas,
EMSZ-ek)

SURGOSSEGI (IGYELETI) ELLATAS

A keriileti lakossdg siirgOsségi betegellatidsat — szervezett keretek kozott — 24 oras
tigyeleti ellatas biztositja, amelynek ellatdsira a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
Egészségiigyi Intézmény kot kiilon szerzédést a kozremiikddovel.

Az iigyeleti ellatds kiilon szolgaltatasi szerz8désben meghatarozott feltételek szerint
torténik.
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2.1,

Szakmai feliigyeletét a Budapest Fovaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Intézete
latja el, a szolgaltatdsi szerz6désben meghatérozott feladatok ellatisat az Egészségiigyi
Intézmény orvos igazgatdja ellendrzi.

Az iigyeletet elldto orvos kitelességei:

- gondoskodik az tigyelet soran jelentkezd betegek szakszerti ellatasardl,

- pontos dokumentaciot vezet,

- lgyeleti dokumentdcié alapjan pontos statisztikdt és beszamoldt késziteni az
Egészségiigyi Intézmény és a Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi
Intézet szdmara.

- orvosi ellitisban részesiti az tigyeleti-rendel6ben megjelent jarébeteget, sériiltet, az
ellatast megfelelden dokumentalja, elkésziti a sziikséges jelentéseket,

- hivdsra a beteg otthondban nyujt egészségligyi szolgaltatast,

- heti pihenénapon €és munkasziineti napokon elldtja a folyamatos gydgykezelésre
szorulo beteget,

- gondoskodik a koérhazi, szakorvosi ellatdsra szorulé beteg koérhazi beutaldsardl,
szakorvosi vizsgalatra, gyogykezelésre utaldsarol,

- sziikség esetén a betegnek az illetékes intézetbe torténd szallitdsard] intézkedik,

- gondoskodik a beteg kezelborvosanak megfelelt tajékoztatasarol,

- hatosagi megkeresésre, vagy a sériilt kérelmére orvosi latleletet készit, és azt kiadja a
hatdsag részére, illetéleg a kiilén jogszabalyban foglalt téritési dij megfizetését
k&vetben a sériiltnek,

- hatosagi megkeresésre a betegnél (sériiltnél) altalanos orvosi vizsgalatot végez, a
sziikséges véralkohol-vizsgélathoz vért vesz,

- rendkiviili esetben (tomeges sériilés, mérgezés, elemi csapds, stb.) a mentést
megszervezi, €s mindaddig irdnyitja, amig az Orszdgos Mentészolgalat orvosa a
helyszinen a mentés irdnyitdsat 4t nem veszi,

- ellatja a halottakkal kapcsolatos rendelkezésekben el6irt feladatokat.

Az Egészségligyi Intézmény kiilon szolgaltatdsi szerz6dése hatérozza meg az tigyeleti
szolgélat helyét és miikodési rendjét.

Helye: 1157 Budapest, Zsdkavér u. 42-44.
Az tigyelet rendje: folyamatos 0-24 oraig

Gyermek ligyeleti szolgalat

A kertilet gyermek lakossdgdnak {igyeleti ellatdsat kiilon szolgaltatdsi szerzédés
biztositja.

Szakmai tevékenységét a Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Intézete
ellendrzi, miikodési rendjét €s a szerzodésben meghatérozott feladatokat az Egészségiigyi
Intézmény vezetdje ellenérzi.

Az ligyeletet ellaté orvos kételes a teriileten jelzett minden gyermeket ellatni.

Az tigyeletet ellato orvos kotelessége:
- gondoskodni az ligyeleten jelentkezd gyermek szakszerti és gondos ellatésarol,
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- apontos dokumentacid vezetésérol,

Gyermekiigyelet helye és miikodési rendje:
- hétf6toél-péntekig 20,00 6ratdl masnap reggel 8,00 ordig,
- munkasziineti és tinnepnapokon folyamatos 24 6rés ligyelet,
- gyermekiigyelet helye: Heim P4l Gyermekkérhéaz 1089 Bp. Ullsi ut 86.

VI. FEJEZET AZ INTEZMENY GAZDALKODASI FELADATAI

1.) A miikodés altalanos elvei

- Az Intézmény gazdasagi feladatait az Intézményen belil mikodé Gazdasagi
Igazgatosadg latja el a miiszaki, gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli jellegli
szabalyzatokban és ligyrendekben foglaltak szerint. A Gazdasigi Igazgatdsidgon beliil
csoportok mitkddnek.

- A gazdasigi igazgatosag miikodésére vonatkozé részletszabéalyokat az Ugyrend (INT-
SZAB-27) tartalmazza.

A munka-baleset és katasztrofa védelem, valamint a kérnyezetvédelmi feladatokat megbizasi
szerzddéssel latjuk el. (INT-SZAB-05 Tlzvédelmi Szabalyzat, INT-SZAB-31 Munkavédelmi
Szabdlyzat, INT-SZAB-68 Vélsighelyzeti Terv)

VIL FEJEZET AZ INTEZMENY  SZAKMAI
ALAPTEVEKENYSEGENEK, SZERVEZETENEK ES MUKODESENEK
JOGSZABALYI HATTERE

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,

- az allamhéaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

- az allamhdaztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet,

- a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl szold
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet,

- a Biintet6 Torvénykonyvrol szolé 2012. évi C. térvény,

- ablintetéeljarasrol sz616 2017. évi XC térvény

- aszabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz6l6 2012. évi
IIL. térvény,

- aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

- apolgéri perrendtartasrol sz616 2016. CXXX térvény

a Torvénykonyverél szo16 2012. 1. tv.,

ségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2
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a gyogyintézetek muikodési rendjérél, illetve szakmai vezetd testiiletérdl szold

43/2003. (VIL.29.) EszCsM rendelet,

- az egészségligyl szolgaltatasok Egészségbiztositdsi Alapbdl torténd finanszirozasinak
részletes szabalyairdl szol6 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet,

- a kotelezd egészségbiztositds ellatasairdl szolé 1997. évi LXXXIIL torvény
végrehajtasarol sz616 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet,

- a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybe nem vehetd ellatasokrol szdld 46/1997.
(XII. 17.) NM rendelet

- a kotelezd egészségbiztositdas keretében igénybe vehetd fogdszati ellatasrdl szold
48/1997. (XII. 17.) NM rendelet

- a kotelezd egészségbiztositds keretében igénybe vehetd betegségek megel6zését és
korai felismerését szolgald egészségligyi szolgaltatisokrél és a sziirdvizsgalatok
igazolasarol sz616 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet

- a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségiigyi szolgaltatisok téritési
dijardl szo6ld 284/1997. (XII. 23.) Korm. rendelet

- az egészségligyrdl szold 1997. CLIV torvény,

- atertileti védonoi ellatasrol szolo 49/2004. (V. 21.) ESZCSM rendelet,

- az iskola-egészségligyi ellatasokrol sz6l6 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet,

rrrrr

sz616 102/1995. (VIIL 25.) Korm. rendelet,

- afoglalkozéas-egészségligyi szolgaltatasrol sz6l6 27/1995. (VIL. 25.) NM rendelet,

- afoglalkozds-egészségligyi szolgalatrdl sz616 89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet

- a foglalkozdsi betegségek ¢s fokozott expozicids esetek bejelentésérdl és
kivizsgalasardl sz6ld 27/1996. (VIII. 28.) NM rendelet

- amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII torvény,

- a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szold 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet

- a tliz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrél és a tlizoltosagrél szolé 1996. évi
XXXI. torvény

- atlizvédelmi szabdlyzat készitésér6l szol6 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet

- 1996. CXVL torvény Atomenergidrol (Végrehajtasi r.16/2000. (VI1.18.) EiiM rendelet

- az egészségligyi szolgaltatisok nyujtasdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrol
sz616 60/2003. (X. 20.) ESZCSM rendelet,

- az egészségligyi szakellatds tarsadalombiztositasi finanszirozasdnak egyes kérdéseirdl
sz06l6 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet,

- az egészségligyi alapellatasrol szol6 2015. évi CXIII. torvény

- aszamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény

- az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsdgrol szolé 2011. évi
CXIL térvény

- Az egészségligyi és hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérsl
sz6016 1997. XLVIL t6rvény

- az egészségligyl €s a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl sz6l6 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet

- a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl6ségiik biztositasardl szoldé 1998. évi
XXVL torvény

- a fert6z0 betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében sziikséges jarvanyiigyi
intézkedésekrol szolo 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet
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- az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szold 2003. évi LXXXIV.
torvény

- ako6zérdekli 6nkéntes tevékenységrol szold 2005. évi LXXXVIIL térvény

- az egészségligyi szolgaltatds gyakorlasanak altaldnos feltételeirél, valamint a
miikddési engedélyezési eljarasrol szolé 96/2003.(VIL.15.) Korm.rendelet

- Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL torvény

- MSZ EN ISO 9001:2015 min6ségiranyitasi rendszer — kovetelmények

- MEES 02 Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok

VIIL FEJEZET ZARO RENDELKEZESEK

1) A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: SZMSZ) érvényességéhez a
koltségvetési szervet iranyitd szerv vezetdjének — a polgarmesternek — a jévahagyasa
sziikséges.

2) Az SZMSZ hatilya kiterjed az Intézmény valamennyi egységére, belsé szervezeti
egységeire, az intézmény vezetdjére, valamennyi dolgozojara.

3) Az SZMSZ hatilyba lépése: a polgarmester jovahagyasat kovetd nap. Az SZMSZ
kihirdetésrdl a féigazgatd foorvos gondoskodik.

4) Az SZMSZ mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk az SZMSZ-szel egylittesen
torténik.

5) A hatalybalépéssel idejiileg hatalyat veszti Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 2 i 2

Peskoné Dr. Buzna Andrea Miria
foigazgato foorvos

Zaradék:

Az SZMSZ kihirdetése 2022.04.29. napjan megtortént.
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Telephely — funkcié

1.) Bp. XV., Rakos 1t 77/A.
- Belgyogyaszat, Angioldgia,
- Qastroenterologia
- Kardiolégia, EKG, Holter, UH
- Sebészet
- Nogydgyaszat, Terhesgondozas
- Menopausa, Osteoporosis,
- Fil-orr-gégészet, Audiologia
‘ - Szemészet
- Ideggybgyaszat
- Orthopédia
- Urolégia
- Reumatoldgia
- Fizikoterapia
- Labor
- Rontgen, UH
- CT diagnosztika
- Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat
- Szijsebészet
- FogRTG
- Feln6tt Fogaszat
- Onkologiai Gondozo
- Diabetologia, Dietetika
- Gyermek Héaziorvosi Szolgélat
- Védoénoi Szolgélat
- Iskola-egészségiigy
- Fdigazgatdsag
- Gazdaséagi Igazgatosag
- Kozponti Recepcid
- Anyaggazdalkodas

2.) Bp. XV,, Zsékavar u. 42-44.
Feln6tt Haziorvosi Szolgalat
Gyermek Haziorvosi Szolgalat
Védondi Szolgalat
Felnétt Fogaszat
24 6ras Felnott Ugyeleti Szolgélat

3.) Bp.XV., Hésok utja 1. Felajita

Praxis szam

6+1
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4.)

6.) Bp. XV., Kossuth u. 3.

Felnott Haziorvosi Szolgalat 5
7.) Bp. XV., Szodliget u. 32.
Gyermek Haziorvosi Szolgalat 3
Védonoi Szolgalat
8.) Bp.XV,Opilu 11.
Felnott Haziorvosi Szolgalat 4

: g betbcionchilld dirms i cbar LA ghdanan i '
Felnétt Haziorvosi Szolga

9.)

10.) Bp. XV., Rikos 1t 58.
Feln6tt Haziorvosi Szolgélat 4

11.) Bp. XV., Orjarat u. 4/b.
Gyermek Haziorvosi Szolgalat 2
Védoéndi Szolgalat
Miiszak

12.) Bp. XV., Orjarat u. 1-5.
Fiil-orr-gégészet, Audiologia
Borgyogyészat, Bérgondozo, Allergologia
Gyogytorna,

Pszichologia

Pszichiatriai szakrendelés és gondozo
Addiktologia

Haematologia

Fizikoterapia - gy6gymasszazs gyogytorna
Felnétt Haziorvosi Szolgélat
Tidégyogyaszat és Gondozas

14.) Bp. XV. Arany u. 73.
Drogambulancia

15.) Bp. XV. Bezsilla Nandor utca 29.
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Gyermek Fogészat
Fogszabalyozas
Felnott Fogaszat
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Budapest XV. ker. Onkormanyzat
Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyi SZERVEZETI
Intézmény . B
MUKODESI
1152 Budapest, Rakos ut 77/a. SZABALYZAT

3.SZ. MELLEKLET

Azonosité szamok, adatok

Cim: 1152 Budapest Rikos 1t 77/a.  Tel: 5060-138,139
Postafiok: 1601 Budapest Pf.65.

E-mail: titkarsag@xv-euint.hu

Honlap: www.xv-euint.hu

Alapité okirat szama: 206/1992. (V1.17.) sz. médositas: 5/2278-7/2020.

Adészam: 15515139-2-42
 Banksziamlaszam: 11784009-15515139
N \K alszimlasziam: 11784009-15515139-10010000
COVID 19 alszdmlaszam: 11784009-15515139-10040007
OTP Bank NyRT Budapesti Régié
1051 Budapest, Nador u. 6., vagy 1391 Bp. PF.222

Statisztikai szamjel: 15515139-8622-322-01 (KSH torzsszam)
TB torzsszam: 222-253-0
Torzskonyv: azonosito: 515135

aronosits szkms 350100

TH miikodési engedély szima: V-R-027-00839/2012.
PIR azonosité (torzskonyvi szdm): 515135-0-00
Szektor: 1251

Megye: 01

Pénziigyi korzet: 0015

Onkormsanyzat tipusa: 2

Szervezet tipusa: 52

Alaptevékenységi szakagazat: 862200
Telepiilésazonosité torzsszam: 11314

Teriileti jelzoszam: 011599

Kistérségi kédszam: HU 10101

Gazdalkodasi forma kéd (mindsitési kod): 322
Telepiilés tipusa: 27 (50.000-99.999 {6 kozotti)

TEAOR
e 8621 Altaldnos jarébeteg ellitas
o 8622 Szakorvosi jarébeteg ellitds
o 8623 Fogorvosi jarébeteg ellatas

e 8690 Egyéb human egészségiigyi ellatas

KUJ szam: kornyezetvédelmi iigyféljel 100388402
KTJ szdm: kirnyezetvédelmi teriiletjel 100646222
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